_|_

SUBSIDIOS PARA LA
INVESTIGACION

CONVOCATORIA 2015



Periodo para uso de fondos

otorgados en 2015

. Normativa para uso de fondos
Del 02/05/2015 al 30/04/2016

:: Reglamento de Subsidios a la Investigacion
:: Bases de |la convocatoria

:: Reglamento para la ejecucion de Subsidios a
la Investigacion

Disponibles, junto con otra documentacion relacionada, en
http://asiweb.blog.unqg.edu.ar/modules/news/



DISPONIBILIDAD DE FONDOS

= ;
Firma del Instrumento de Compromiso

Asignacion fondos actual

Proyectos con asignacion anual menor a $30.000- Total

Programas y Proyectos con asignacion anual mayor a
$30.000 — Anticipo inicial de $30.000 + Caja Chica

Sistema de Tarjeta recargable — Desvinculando fondos de
subsidios de las cuentas bancarias de investigadores



RUBROS VALIDOS

+

:: BIENES DE CONSUMO

:: SERVICIOS DE TERCEROS

:: VIAJES Y VIATICOS

:: TRABAJOS DE CAMPO

:: DIFUSION DE RESULTADOS

2t GASTOS DE SOSTENIMIENTO (4%)

:: BIBLIOGRAFIA - Bienes inventariables

:: EQUIPAMIENTO - Bienes inventariables




GASTOS VALIDOS

|
INHERENTES A LA EJECUCION DEL PLAN DE
TRABAJO APROBADO

DE INTEGRANTES DEL EQUIPO DE
INVESTIGACION RADICADOS EN LA UNQ

INTEGRANTES DEL EQUIPO NO PUEDEN SER
PROVEEDORES DE BIENES O SERVICIOS



DOCUMENTACION
RESPALDATORIA DE GASTOS

BIENES O SERVICIOS NACIONALES

:: FACTURA tipo B — con constancia de pago
:: FACTURA tipo C

:: RECIBO C

:: TICKET FISCAL

:: TICKET-FACTURA B o C

A nombre de UNQ (CUIT 30-64213725-1) o integrante
radicado en la UNQ

Facturas electrénicas SIEMPRE con RECIBO ORIGINAL
0 CONSTANCIA DE PAGO EMITIDA POR PROVEEDOR



DOCUMENTACION

RESPALDATORIA DE GASTOS
: FACTURA tipo B — Constancia de pago validas:

Las facturas que incluyan la leyenda
“RECIBIMOS” o que dejen constancia de que
el pago fue realizado al “CONTADO”

Recibo oficial del proveedor o

Comprobante de transferencia que indique N°
de factura pagada o

Sello membretado de la empresa que deje
constancia del pago recibido



Computadoras - Impresoras . .
B Servicio Técnico - Insumos www.xpinformatica.com.ar
info@xpinformatica.com.ar

Av. 7 N2 551 esq.43 - La Plata
Tel./Fax: (0221) 4278205 (Rot.)

Orientacion al Consumidor Provinria de Buenos Aires 0800-222-9042
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Factura
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LIBRERIA SAN BLAS

De Maria Soledad Delmastro
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DOCUMENTACION
RESPALDATORIA DE GASTOS

BIENES O SERVICIOS INTERNACIONALES

:: PROFORMA o INVOICE o DOCUMENTO
EQUIVALENTE + CONSTANCIA DE PAGO

(copia de resumen de cuenta/tarjeta de crédito,
comprobante de transferencia, etc.)

A nombre de UNQ (CUIT 30-64213725-1) o integrante
radicado en la UNQ

Link al Cotizador histdrico de moneda
extranjera en ASI-Web



DOCUMENTACION
RESPALDATORIA DE GASTOS

VIAJES Y VIATICOS - TRABAJOS DE CAMPO
:: PLANILLA DE VIAJES Y VIATICOS

ESCALA DE VIATICOS (o comprobantes de gastos)
+ COMPROBANTES DE GASTOS DE TRASLADO
+ COMPROBANTES DE GASTOS DE INSCRIPCION

+ CERTIFICADO DE ASISTENCIA A ACTIVIDAD



ESCALA DE VIATICOS - AMBITO NACIONAL

PROVINCIAS

VIATICO DIARIO
(traslado a distancias
superiores a 100 km, del
lugar de residencia o cuando
se deba pernoctar )*

5000 VIATICO DIARIO
(traslado a distancias entre
S50 km. y 100 km. del lugar de
residencia ¥

2500 VIATICO DIARIO
{distancias menores a 50 km,
del lugar de residencia)

Juijley, Salta, Tucuman, Catamarca y
La Rioja

3 753,00 3 391,50 3 195,75
Misiones, Corrientes, Enfre Rios,
Formosa y Chaco 4 548,00 4 274,00 4 137,00
San Juan, Mendoza v San Luis

4 733,00 3 391,50 4 195,75
Cordoba, Santiago del Estero, Santa
Fe'y LaPampa $ 654,00 ¢ 327,00 $ 163,50
MNeuguen, Rio Negro, Chubut, Santa
Cruz v Tierra del Fuego 4 953,00 4 479,50 4 239,75
Buenos Ares v Cuidad Autdnoma de
Blenos Alres $ 548,00 ¢ 274,00 $ 137,00

La rendicidn de gastos se presentara a través de la planilla DECLARACION JURADA DE VIAIES ¥ VIATICOS (disponible en

http: / /asiweb.blog.ung.edu.ar /modules /news /)

* Qe debe adjuntar documentacion que acredite motivo del viaje, fecha de partida y regreso del investigador comisionado




DOCUMENTACION
RESPALDATORIA DE GASTOS

T Z
GASTOS DE TRASLADO - PASAJES AEREOS:

:: FACTURA (segun descripcién anterior) + todas
TARJETAS EMBARQUE o BOARDING PASS

0
:: BILLETE ELECTRONICO (donde conste itinerario y valor
del pasaje) + CONSTANCIA DE PAGO (copia de resumen

de cuenta/tarjeta de crédito) + todas TARJETAS
EMBARQUE o BOARDING PASS (estas implican

constancia de pago)

Pasajes internacionales 35% Res. AFIP Impuesto
personal - No elegible



w" UNIVERSIDAD NACIONAL DE QUILMES
Secretania de lnvestigacion y Transferencia

DECLARACION JURADA OE REMDICION DE WIAJES Y WIATICOS

SUBSIDIO: "Estudio delas propiedades del Aloe Wera"”
Salida de: Quilmes dia: 01 messeptiembre afio2015 hora2 00

Regreso de:Salta dia: 05 mes:zeptiembre afio 2015 hara:21.00

MOT RO DEL WIS E (adjuntar do cumentacion respald atorial:
Asistenda a Congreso X% Madonal de Botanica

1] Gastos en concapto de widticos

Cantidad de dias: 5
Mlonto diario: F 722,00
Total rubro: $ 224500

2] Gastos en concepto de traslado (adjuntarfaduras, ficdeets yw boarding pass correspondientes)

Fasajes: § 2.000,00{

Tasadeembarque:F ...
Mowilidad desde v hasta el domiclio: F 400,00
Mowilidad desde w hasta destino: F 100,00

Total rubro: $ 2.20000

Zastos de combustible:F L
Peajed ...

Tot=l rubro § oL
2] Inscripoidn @ reuniones cientificzs (adjuntar comprobantes de pago correspondiantes]
Total rubra $ 500,00

4] Ob=ereecsi ones

Los gastos detallados en |la presente ascienden a la surma  de $£E15,00 [Pesos seis mil

seisdentos quince )

Asimrisnte, 5= defd consfamsis gue esfos gasios, inmpufades 3l subsidia de referenciz, mo kan
side @i seran rendidos 3 ofras fuerfes de Framcianienio.

Firrna del imeestigador oo misi omimd o e e
Al aEraci Ar L
LI LT = T P
Firrma [director o codirector dal Subsidio ] .o e

Aclaradon [director o codirector del subsidio ] L

Firmar!

Firmar!

Ezcalas de vigtcos (naciondes & imtemacionals) ¢ insuctives pare la rendicion de qastos dzponibez en:




DOCUMENTACION
RESPALDATORIA DE GASTOS
I

TODOS LOS COMPROBANTES
SIN ENMIENDAS NI TACHADURAS
DETALLE DEL BIEN O SERVICIO (nota modelo)

FIRMADOS POR DIRECTOR/A O CODIRECTOR/A



MECANISMOS DE COMPRA

_|_
COMPRA DIRECTA

COTEJO DE PRECIOS

OFICINA SUMINISTROS



MECANISMOS DE COMPRA

_I_

COMPRA DIRECTA
+ COMPRAS HASTA $15.000.-

* UNICO PROVEEDOR
- EQUIPAMIENTO PREEXISTENTE
» EMERGENCIA (previa aprobacién SI)



MECANISMOS DE COMPRA

+

COTEJO DE PRECIOS

» COMPRAS MAS DE $15.000.- Y HASTA
$30.000.-

PRESENTACION DE 3 PRESUPUESTOS
OFICIALES COMPARABLES (nota modelo) o

INCORPORACION DE SELLO + FIRMA DE
DIRECTOR/A



MECANISMOS DE COMPRA

+

OFICINA DE SUMINISTROS
+ COMPRAS SUPERIORES A $30.000.-

PRESENTAR:
-DESCRIPCION TECNICA DEL BIEN O SERVICIO
-PRESUPUESTO ESTIMADO

-POSIBLES PROVEEDORES



SOLICITUDES DE PAGOS

|
A través del SISTEMA ASI-Web), indicando
monto y beneficiario

Por sumas superiores a $5.000.- (montos
inferiores, con Caja Chica)

Aprox. 15 dias habiles entre presentacion de
pedido y documentacion (cuando
corresponda) y emision de pago (TESORERIA)

Acreditacion de fondos en Tarjetas Recargables

(*) Instructivo ASI-Web disponible en http://asiweb.blog.unq.edu.ar/modules/news/



SOLICITUDES DE PAGOS

_|_

s ADELANTOS
:: REINTEGROS

:: PAGOS DIRECTOS A PROVEEDOR



SOLICITUDES DE PAGOS

"ADELANTOS

:: ADELANTO INICIAL - $30.000.-
:: CAJA CHICA

— hasta $6.000.- Proyectos (al rendir el 80% de este
monto, solicitar reposicion)

— hasta $10.000.- Programas (al rendir el 80% de este
monto, solicitar reposicion)



m Por montos superiores indicando motivo
y fecha estimada de rendicidn (ej.: Se
solicita adelanto de $10.000 a Juan Perez
por asistencia a Congreso en Brasil,
fecha estimada de rendicion diciembre
2015)



Ejemplo:

[ = v Pagina~ Sequidad™ Hemamientas v @+ i

e -I'EAS\WEB-Admmistr.. X[m archivos - Informacion 5. [ (120) Correo : Entrada ] l & -

Namero ]
Nombre DR. PRUEBA
Titulo i a esentacion de rendicion

Se solicita adelanto de £10.000.-
para asistencia de Juan Perez a
Congreso en Brasil - Fecha
estimada de rendicién Octubre 2015




SOLICITUDES DE PAGOS

'REINTEGROS

Cargar los comprobantes de gastos a ser
reintegrados en el ASI-Web

Enviar el pedido de pago a traves del ASI-Web

Entregar los comprobantes de gastos en la S|



SOLICITUDES DE PAGOS

PAGOS DIRECTOS A PROVEEDOR
Cargar la/s factura/s a ser pagada/s en el ASI-Web
Enviar el pedido de pago a traves del ASI-Web

Remitir a la Sl la/s factura/s

Puede iniciarse el pago con copia de la factura, pero siempre el
proveedor deberd entregar factura original en Tesoreria
para poder retirar el pago



Cuando la Sl cuente con toda la documentacion de respaldo relacionada con
un pedido de pago -y el expediente de gastos se encuentre disponible-
enviara a la Dir. de Contabilidad el pedido de liquidacién. Esto sera
informando a través del Sistema ASI-Web en el apartado “Desembolsos”,

| paraque el grupo de investigacion conozca fecha estimada de pago.

B8 |- & ASWVE - Administr.. % | (@ archivos - Informacian s.. £ (120) Carren : Entrada " m - Pégina~ Seguidad ™ Heramientas ™ @+ "

Namero : 123 Nombre : DR. PRUEBA

Desembolsos del Proyecto

Fecha Cheque Beneficiario Descripcion Estado Importe q
ejemplo
20052015 - DR. PRUEBA Anticipo inicial Entregado §30.000,00
TOTAL $ 40.000,00

it Inicio [ En Carters I & Carters con mas de 20 diss, [ Entregado

it Proyectos
PRESUPUESTO DEL PROYECTO COMPROBANTES ENTREGADOS

i Consultas
PROYECTO AGREGAR COMPROBANTES / PEDIDOS DE PAGO

i Prequntas
frecuentes
sobre ASI

iz Informacion
sobre subsidios

u Sitios de
interés




PRESENTACION DE
RENDICIONES

Cargar los comprobantes en ASI-Web

Enviar aviso de presentacion de rendicion a
traves del ASI-Web

Entregar los comprobantes en la S



PRESENTACION DE
COMPROBANTES DE GASTOS

+ V4 o /
S| procesara la documentacion presentada

v Aceptacion de comprobantes validos
(“APROBADO”)

o Observacion de comprobantes
incompletos (“PENDIENTE"")

X Rechazo de comprobantes invalidos

Enviara mail a Dir. indicando faltantes



Ejemplo

Bﬂl'IQASIWEB—Administr.. X GJ archivos - Informacians.. | (120) Corea  Entrada fy B ® - Paginav Sequidad™ Hememientes™ @+

Formulario de registro de nuevos comprobantes

Referencia:
Fecha: [T
BTG 11 - GENERAL - INSUMOS - Material de laboratario - all

: Inicio

Factura:

|I'|'|p0|'|.9: :” | @ 125‘53,50} laxima del rubro - |

Observaciones: ||

= Proyectos

i Consultas

it Prequntas Ingresar || Bomar

Comprobantes Ingresados Pendientes de Aprobacion

| [Fecha ReferencialProveedor Subrubro Factura Importe | Observaciones

O 15/09/2015  Gastos por Asistencia de Juzn Perez a VIAJES Y VIATICOS 0oJJ 5 10.000,00Faltz certificade de asistencia
Congreso de Aloe Vera - Brasil

:: Informacion
sobre subsidios

12 Sitios de
interés

Total Ingresado en Comprobantes pendientes de aprobacion : § 10.000,00

PRESUPUESTO DEL FROYECTO COMPROBANTES ENTREGADOS

DESEMBOLSOS RECIBIDOS PROYECTO
R |




PRESENTACION DE
RENDICIONES
|
PLAZO LIMITE PARA PRESENTACION DE
RENDICIONES

- 2 MESES DESDE FINALIZACION ORIGINAL
DEL SUBSIDIO

-1 MES DESDE FINALIZACION
PRORROGADA DEL SUBSIDIO



FONDOS REMANENTES

_I_
COBRADOS, SE RESTITUYEN A TESORERIA



Recomendaciones

Todos los integrantes deben conocer la normativa
para el uso de los fondos

La designacion interna, en el grupo, de un referente
que centralice la presentacion de pedidos de pagoy
la documentacion respaldatoria de gastos, permite
una mejor organizacion interna y evita demoras en
las gestiones de pagos de todo el grupo de
investigacion



Recomendaciones

-+
Organizar las necesidades del grupo - La

planificacién de gastos de todo el grupo y
presentacion conjunta de pedidos de pago de todo
el grupo evita demoras en los pagos de todos los
integrantes

Siempre que se realice un pago, solicitar al
proveedor la constancia (Recibo)

Siempre que se realice un pago por transferencia
bancaria, indicar N° de factura que se esta

pagando



Recomendaciones

+
Presentar rendiciones de fondos con

regularidad permitira subsanar o corregir
posibles errores en los comprobantes de
gastos

Si fuera necesario distinguir el grupo de
investigacion que realizo un gasto, agregar
iniciales en el campo “Referencia”. Por ej:
Invitrogen (JP)



v B 0 v Pagnav Sequidady Hemamisntas v @r &

Formulario de registro de nuevos comprobantes

Referencia:
GEiAOn:  [Mes) Aol | FechaTope:

R | 1.1- GENERAL - INSUMOS - Material de labaratorio - v
Factura:

:: Inicio

Importe: | | 200 ) Maximo del

Observaciones: |

:: Proyectos

i Consullas

it Prequntas Ingresar || Borrar

frecuentes
sobre ASI z 2
— Comprobantes Ingresados Pendientes de Aprobacion

:: Informacion

sobre subsidios - Fecha ReferencialProveedor Subrubro Factura Importe Ohservaciones

@ 12/08/2015  Invitrogen {JP) INSUMO 5 - Material de laboratorio - aoo0o 520000

1t Sitios de
interes

Total Ingresado en Comprojiintes pendientes de aprobacion : $ 200,00

Borrar

PRESUPUESTO DEL PROYECTO COMPROBANTES ENTREGADOS

| DESEMBOLSOS RECIBIDOS | PROYECTO |




Para recordar

+
La documentacion relacionada con el uso de los

subsidios I+D UNQ (Reglamentos, Guias, Instructivo
ASI-Web, Notas modelo, etc.) se encuentra
disponible en

http://asiweb.blog.ung.edu.ar/modules/news

Muchas gracias por su atencion!



